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Fecha de Visita 21 5 2024 Hora Iniclo 9:55 AM Hora Finalizacién .3:35 PM
Capitulo A. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA
1. Identificacién
N° Convenlo/Vigencla: 7322-2024 Nombre Asoclado: Fundacién Pasos Firmes
Fecha Iniclo Operacién; 2/05/2024 Fecha Final Operacién: 11112024
Nombre Responsable del Servicio: GERALDID JULEEISY CORREA MATEUS
2. Ubicacién
Localidad: ENGATIVA Barrio; BOYACA REAL Direccion: CARRERA 89 #68 A 08
Tel: 601 4340647 Cel.: 3107306605 Correo Electrénico: C 7322-2024 Bovacareal@outlook.com
3. Cobertura
Cobertura Diaria Contratada: 300 N° Beneficiarios en Atencién: _ 299
Beneficiarios Autorizados por Plan de Compras: 299  TotalAsistencladel Dia: __ 287  Total Histérico de Asistencia: _ 4471
Capitulo B. COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO
Categoria 1: Talento Humano
N° Variable Nivel de Cumplimiento |N° Varlable Nivel de Cumplimiento
Entrega la relacién del talento humano requerido para la C NC . ¢ NC
i Contrata el talento humano requerido para la
operacién del Comedor Comunitario y los documentos iesukime el g mien?mo por :I o D
1 Soporte de - acuend con las, condicionss ¥ liempas 2 |de ejecucién del convenio, conforme las
establecidos en el anexo técnico. : S
condiciones y praporcién indicadas en el anexo
Fecha Entrega:30/04/20 técnico y la estructura de costos.
Guenta con las certificaciones bancarias aportadas por c N ;’J‘:gu"ifﬁf' "‘;}”gﬁ:;;:g“"gz'd:c"l‘:r’gfgﬁ;: c NC
el talento humano, que indiquen el nimero de la cuenta IE rcentajes establecl do.-; en el Decreto 332 de E
3 |de ahormos o comiente en la cual se realizard la 4 ggzo modificado por el Decreto 634 de 2023
transferencia electrnica de los galarios, honorarios con |;Iena observancia de las normas Iaboralesl
prestaciones soclales, seglin sea el caso. o contractuales aplicables
. e NC (o] NC
Provee en un porcentaje del cinco por ciento (5%) de los| El personal manipulador de alimentos,
servicios requeridos para la ejecucion del convenio por profesional responsable del serviclo, profesional D
parte de poblacidn en pobreza extrema, desplazados por, en nutricidn y dietética y auxiliar administrativo;
5 la violencia, personas en proceso de reintegracién o 6 cuentan con la dotacion minima requerida
reincorporacién y sujetos de especial proteccion descrita en el anexo técnico, en buen estado y
constitucional, de manera que no se ponga en riesgo su en adecuadas condiciones de limpieza.
cumplimiento adecuado, conforme lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1860 de 2021, Fecha Entrega:
Cuenta con disponibilidad de minimo tres (3) batas C NC f:::;?:s a"_ls A;:dﬂnm;r::;; d‘:;‘ R‘ije:go; C NC
7:|domiclilbing 0o tok quirdigic; pardias: pofschas:que B implementacion dallsistema de Geslién de la E
ingresan al servicio de alimentacién. Seguridad y Salud en el Trabajo
Presenta certificados de afiliacién del talento humano a C N C NC
la Administradora de Riesgos Laborales - ARL, de E 10 El talento humano porta el camé que identifica a
. acuerdo con la legislacion vigente y la clasificacion de la Entidad Sin Animo de Lucro contratista.
riesgo sefialada en el anexo técnico.
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Imienti
N Varlable Nivel de Cumplimiento
NC

Garantiza la permanencia y proporcion del

talento humano establecido en el anexo técnico para la prestacién del servicio, duranie el

x

plazo de ejecucioén del convenio.
Nimero de Perfll Focha Aval
N® Nombres y Apeliidos Documento
1 |GERALDID JULEEISY CORREA MATEUS 1,014,220 312 Responsable del Serviclo 30/04/2024
2 | JOHANNA MARCELA NINO ARENAS 52,930,580 Profesional Soclal 30104/2024
3 |KELLY JOHANNA BELTRAN MAYORGA 1,018,483,071 Nulricionista 30/04/2024
4 | LEIDI DAYANA DUQUE REYES 1,000,005,223 Auxiliar Administralivo 30/04/2024
" [ZULEYDA DEL CARMEN TORREJANO 30,222,396 Manipuladora Alimentos 1 300472024
11 5 MNAVARRO
& |MARIA TERESA TORREJANO NAVARRO 33,224,092 Manipuladora Alimentos 2 30/04/2024
7 | YOLANDAALDANA RIARO 28,015,604 Manlpuladora Allmentos 3 30/04/2024
8 [MARTHA LUCIA ROJAS 1,015,402,069 Manipuladora Alimentos 4 " 30/04/2024
Reemplazo Manipulador/a de Alimenlos 30/04/2024
,238.719
9 |LUZ MERY GONZALEZ VILLALOBOS 52,238 )
o ——
11 "“"'-———-—_._._.____________
__‘-—--_—_"——'—-—
12 [ ——
N° Varlable Nivel de Cumplimiento

Reemplaza el talento humano que por fuerza mayor, caso fortuito o incapacidad, no preste sus servicios en el Comedor Comunitgrio. 0
de manera inmediata cuando se presente renuncia voluntaria; dande cumplimiento con los requisitos de formacién y experiencia
pertinentes, asi como con los soportes mencionados en el anexo técnico, contrato, afiliacién a seguridad social y ARL.

NC

[>]

O

Perfll Persona Desvinculada Fecha Persona Vinculada Fecha Fecha Aval
12
\______k N
.___________‘__‘_‘_______1
.._.__________1_________‘_—
Categoria 2 - Gestién Administrativa
2.1. Comunicaci6n Estratégica

N° Variable T Nivel de Cumplimiento

13

Publica en un lugar visible del Comedor Comunitario, en tamario minimo de un (1) pliego, la informacién basica del servicio referida a:
nombre, direccién y teléfono del Comedor Comunitario, objetivo del servicio, horario de prestacion del servicio, componentes de la
atencién, nombre del responsable del serviclo y nombre del profesional/es social/es.

NC

0

2.2. Infraestructura Tecnolégica

N° Varlable Nivel de Cumplimiento | N° Variables Nivel de Cumplimiento
Cuenta con una UPS de uso exclusivo del equipo de Cuenta con conexién a intemet, de minimo 50
cémputo dg registro y los equipos asociados a la c NG NA Mb/s de bajada, 2 Mb/s de subida como minimo c NG
conexién a internet, cuando estos sean de escritorio; la tecnologla ADSL o una tecnologia superior,
cual cumple con las sigulentes caracteristicas: D D En caso de no contar con conexién a internet
(cobertura) con las caracteristicas anles
+ Capacidad de potencia de salida de 1000 VA o mencionadas, presenta cerlificacién de no
superior, disponibilidad emitida por prestador del servicio|
1al" Baterfas y autonomia 15 de Internet y emplea solucién de oonectlvidad1
*Tipo de baterila sellada sin necesidad de de menores especificaciones mediante
mantenimiento. tecnologia movil, como minimo 3G.
= Tiempo respaldo de energia interrumpible de 156 a 20 Qperader: ETB
minutos. Plan: 100 MBS




1

(1]

para la Instalacién, funclonamiento y acceso a los
sislemas y aplicativos de la SDIS, de acuerdo con Iaa'
caracleristicas técnicas minimas establecidas en el
anexo técnico.

permanente por los medios idénecs,

Fecha Mantenimlento:
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N° Variable Nivel de Cumplimlonto | N® Varlable Nlvel do Cumplimlento
Garaniza que os equipos de compulo feae & rogislmL c NC Realiza mantenimiento preventivo a los equipos C NC NA
de actividades y para el desarrollo de actividades del l:] de cdmpulo, en periodas no mayores a dos (2) D
componente Inclusién social), cumplen con los requisilos 47|meses ya clunliza ol antivinis de manera

2.3, Cuallficacion Técnica

N®

Varlable

Nivel de Cumplimlento

informacién sefialada en el anexo técnico.

Solicita capacitacion sobre el mansjo del sistema SIRBE (Registro de datos antropométricos, aclividades de promocidn en estilos de vida
saludable), del servicio Comedores Comunitarios, a través de correo electronico dirigido a [a Subdireccién de Nutricién indicando la

NC

i

18
Fecha Solicitud: 21/05/2024
Fecha Capacitacién:
2.4. Registro de Informacién
N® Varlable Nlvel de Cumplimiento | N® Variables Nivel de Cumplimiento
Reali - istencia di )
del CZ:mr:g;Iroc::‘ua;{:l::c; cglar::’“cl;ﬁlsz p‘:er:clmmi c NG Reporia siluaclones Imprevistas que impldan c NG NA
Registro de Asislencia Diaria a Comedores. de E registrar |a asistencia en el horario establecido y D
conformidad con lo establecido en el Manual de Usuario solicita habliitar el reglstro de estas, mediante el
19 |Funcional Coordinador (Cédigo: MNL-SMT-007) de Ia L oy Myl B
SDIS y en el Lineamiento para autorizar el registro de pla: :A:Isletn s % c;-lu. Ea'ulna :?'.saerm nad:;
asistencla de los (las) participantes del servicio @ NGIRIRERBGRNEDR Y PG I8 11w (PriV: .
Comedores Comunltarios por fuera del horario dia en que se presentd la situacion imprevista;
eslablecido. dando cumplimiento al lineamiento vigente.
N° Varlable Nivel de Cumplimiento

planilia de asistencia.

El ndmero de personas beneficiarias registradas en el aplicativo RAD es acorde al nimero de personas beneficiarias registradas en la

NC

x

los formatos definidos “Yo Opino® y un bollgrafo.

en los lineamlentos vigentes.

Hora de Registro Nimaro Registro Participantes RAD Nimero Reglstro Participantes Planllla
2m 57 83
21 1:00 p. m. 125 128
2:00 p. m. 257 268
3:00 p.m. 281 288
3:30 p. m, 287 287
Toltal 287 287 B
2.5, Tramite a Requerimlentos de la Ciudadania
N® Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variables Nivel de Cumplimiento
Cuenta con un buzén de sugerencias hermélico, ubicado c NG Cuenta con Formato de Apertura de Buzdn de c NC NA
22[en un lugar visible del Comedor Comunitario, de facil E D 23 Sugerenclas diligenciado por el profesional local E |:|
acceso para los participantes y en el cual se dispone de de [a SDIS, de conformidad .con lo establecido

Categoria 3: Insumos para la Operacién

Variable

Nivel de Cumplimiento | N®

Variable

Nivel de Cumplimiento

24

Dispone de los elementos de aseo y desinfeccidn que
requiere el Comedor Comunitario para su adecuado
funcionamiento durante el tiempo de prestacién del
servicio, de conformidad con lo establecido en el anexo
lécnico.

NC

g

25

Adquiere camicos, abarrotes, lubérculos, frutas
y verduras para las preparaciones de minimo
dos (2) dias de operacitn.

C

NC
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N Variable Nivel de Cumplimlento | N* Varlable Nivel de Cumplimignto
El Comedor Comunitaro cuenta con los servicios ¢ NG c NC
publicos de luz, gas, acueducto y alcantarillado, E D Se garantiza a los parlicipantes la entrega total
En aquellas situaciones eventuales en que se haga uso| de los componentes de acuerdo al mend diario E
26|de gas GLP (gas propano), este debe cumplir con las 27 (esteblecido y se suministra l6cleo adicional a
Caracleristicas establecidas en el anexo técnico, dicho toda mujer gestante y/o lactanle 200 ¢¢ de leche
clindro de GLP debe encontrarse en el drea de y 35 g de queso.
almacenamiento de combustibles
N® Varlable Nivel de Cumplimiento
La cantidad de alimentos en existencia coinciden con la Informacion registrada en el plan de compras, ramisiones y/o facturas de c NC
i | [x]
Cantidad Registrada
Cantidad Registrada en Cantidad en " Fecha Cumple /
Producto Verificado Plan de Compras Ll R;mhlonll o Inventario MR Vencimiente | No Cumple
acturas
28 PECHUGA DE POLLO 35Kg B7.5Kg | Ra15 35Kg 3al6 31/05/2024 Cumple
ARROZ 19.9Kg 105Kg | BR-2102 19.9 Kg falé 10472025 Cumple
MANZANA B4 Kg B4 Kp BR-49810 8.4 Kg 3 22/0512024 Cumple
CUCHUCO CEBADA 3.5Kg A5Kp BR-2102 3.5Kg 3 24/04/2025 Cumple
YOGURTH 21 Kp 21K R-31443 21 Kg 3 20772024 Cumple
Categoria 4: Ambientes Adecuados y Seguras
N° Variable Nivel de Cumplimlento | N® Variable Nivel de Cumplimiento

Diligencia el formato Matriz de Identificacion de

NC

31|y Salud en el Trabajo de la Subdireccién de Gestion

correo electronico,

PEC del Comedor Comunitario al Sistema de Seguridad

Desarrollo de Talento Humano de [a SDIS, madlante1

[Jo
[<]z

b

3

~

de Emergencias y Contingencias al Inslituto
Distrital de Geslion del Riesgo y Cambio
Climatico - IDIGER, a través del formulario
electrénico dispuesto por esta enlidad.

Elabora, socializa e implementa el Plan de Emergencias)] ¢ NG NA c NA
29|V Contingencias - PEC del Comador Comunitario en el Peligros y Valoracién del Riesgo, conforme al
lormato establecido por la SDIS, en un plazo méximo de 30(formato establecido por la SDIS, en un plazo X
S 4 maximo de un (1) mes sigulente a la suscripcion
un (1) mas siguiente a la suscripcidn del acta de iniclo. del acta de Iiclo
Remite copla del Plan de Emergencias y Contingencias - - Reporta el proceso de implementacién del Plan -

[Jo
[<]z

33

Cuenta con Concepto Técnico emitido por la UAECOB
(Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficlal de
Bomberos de Bogots) con vigencia inferior a un (1) afio.

Cuenta con minimo un (1) botiquin tipo A con los
elementos requeridos conforme lo establecido
en la Resolucion N°® 705 de 2007 de la
Secretaria Distrital de Salud; ubicado en un sitio
eslratégico y seguro dal Comedor Comunitario,
fuera del alcance de las personas beneficiarias.

35 |Cuenta con camilla rigida, plastica tipo FEEL.

38

Garantiza el cumplimlento de las medidas contral
incendios, de acuerdo con lo sefalado en el
anexo técnico.

7
anexo técnico.

Garantiza el cumplimiento de las medidas conira
descargas eléclricas, de acuerdo con lo sefialado en el

8

Garantiza el cumplimiento de las medidas contra
suslancias peligrosas, de acuerdo con |lo
sefalado en el anexo técnico.

el desamollo de las aclividades del

3

lécnico.

Garantiza el cumplimiento de medidas de seguridad en
Comedor|

Comunitario, de acuerdo con lo sefialado en el anexo

Garanliza el cumplimiento de medidas para la
evacuacion, de acuerdo con lo sefalado en el
anexo lécnico.

41
sefialado en el anexo técnico.

Garantiza el cumplimiento de medidas para uso Y
manejo de elementos cortopunzantes, de acuerdo con o

c NC
[x]
c NC
[x]
c NC
[x]
c NC
[x]
NC

[<]e

42

Implementa medidas necesarias para que la
operacién del Comedor Comun!lano no genere|
aglomeraciones.

c N

(x]

C Ne

C e

[(x]

C  NC

[
NC

|0




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
T FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO COMPON ENTE ADMINISTRATIVO
Inlegracian Social CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 =GN S

Ca

pitulo C. VARIABLES TRANSVERSALES

N*

Variable

Nivel de Cumplimlento

Varlable

Nivel de Cumplimlento

44

Da cumplimiento con lo establecido en el Decreto

lo cual no podri recibir nl recaudar donaciones, aportes
voluntarios, cuolas de comesponsabilidad o de
participacién.

Distrital 2009y demas normas concordantes, por
sirital 389 de y . E] D D

Informa de manera Inmediala y por escrilo a la
supenvisién o Interventoria, sobre las visilas
realizadas por entes de conbrol a las
|instalaciones del Comedor Comunitario,

NC

0

Utiliza estrictamente las instalaciones del Comedor [0} NC NA Informa_inmediatamente a la supervision © c NC NA

Comunitario para el cumplimiento del objeto del E I:l D linterventorfa las situaciones de Iuar:: mayor o D IZ'
45|convenio. NO se podrdn ejercer actvidades dal caso forluito que afecten la ejecucién del

proselitismo politico, religioso, Ideolégico, comercial o de convenio.

cualquier otra ndole con los beneficiarios.

c NC Presentar @ la supervision o Interventoria c NG NA

Participa en el empalme con la Subdireccion Local para EI informe mensual de ejecuclén del Componente I:l @

la Integracién Social correspondiente, al iniciar y finalizar, Administrativo, dentro de los primeros dos (2)

47|86 convenio, haciendo recepcién y enlrega de la dias héabiles de cada mes, que dé cuenta del
documentacion requerida y resultante en su ejecuclon. cumplimiento de los compromisos  del
Deben asistir al empaime el responsable del servicio y Isubcomponanta en mencién con sus respectivos
profesiaonal social. soportes, de acuerdo ‘con los lineamientos

definidos por la SDIS.

N°* Varlable Nivel de Cumplimiento
Cumplir con los factores de selecoién ofertados dentro del proceso competitivo, de acuerdo con los lineamientos técnicos, liempos y c NC NA
evidencias establecidas por la SDIS: El ASOCIADO contrata para la ejecucién del convenio, el nimero de operarias residentes en la
localidad de ubicacion del Comedor Comunitario; de acuerdo con la propuesta presentada. D

49

Iﬁllpuladoda de Alimentos 1 Presentado/a y Avalado/a por la SDIS

ZULEYDA DEL CARMEN TORREJANO NAVARRO

ll\atanipuladoria de Allmentos 2 Presentado/a y Avaladola por la SDIS

MARIA TERESA TORREJANO NAVARRO

Capitulo D. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

Informacién por parte de la Supervisién

Visita de seguimiento administrativo CONVENIO 7322-2024. 113967-CCCP- 10- 004 BOYACA REAL

de hogar anle notarias,

V.5. Se evidencia que la Manipuladora de Alimentos Maria Teresa Torrejano Navamo y la Profesional Social Jhoana Marcela Nifio Arenas, presentan declaracién madres cabeza

V.8. Se evidencia que el Asociado radica correo a la ARL SURA el 21/05/2024.,

V.12, Se evidencia reemplazo de la manipuladora de alimentos por el dia de hoy Maria Teresa Torrejano Navarro por la sefiora Luz Mery Gonzalez Villalobos.

V.17. N/A; Toda vez que se encuentra dentro da los tiempos para realizar mantenilento de equipos.

V.20. N/A: Toda vez que no se presenta Raciones Fuera de Horarlo

V.29, N/A. Toda vez que se encuenlra dentro de los Uempos para presentar el PEC denlro del mes siguienie al iniclo de operaciones.

V:30. NJA. Toda vez que se encuentra dentro de los liempos para Diligenciar el formalo Matriz de Idenlificacién de Peligros y Valoracidn del Riesgo,

V.31.N/A, Toda vez que se encuenra dentro de los tiampo para radicar el PEC,

V.32. N/A, Toda vez que 88 encuenta dentro da los liempos para reportar el proceso de implementacién del Plan de Emergencias y Contingencias al Instituto Distrilal de Geslién
del Riesgo y Cambio Climético - IDIGER, a lravés del formulario elecirénico dispusslo por esta enlidad.

V.33. Se evidencla Concepto Técnico de Bomberos del 26/12/2023 al 26/12/2024.

02/04/2024.Cuenta con 2 extintores y area de venlilacion,

V.38. Se evidencia Simulacro de Evacuacion del 04/10/2023 al 04/10/2024. El talento humano cuenta con capacitacitn en teoria del fusgo y manejo de extintores con fecha del

V.46, N/A. Toda vez que no ha informado a la Supervisidn situaciones de fuerza mayor que afecten la ejecucién del convenlo.

V.48, N/A. Toda vez que se encuentra dentro de los Uempos para presentar informe mensual de ejecucion,

—_———

—_—
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Comentarios por parte de quien atiende la visita

Sa socializa acta administrativa y se deja copia en el Comedor Comuniario.
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megéfono)

Capitulo F. GENERACION DE OBSERVACIONES (O) Y REQUERIMIENTOS (R )
Tipo Fecha Limite
0-R Varlable Descripcion Cumplimliento
Se avidencia que en todos l0s contralos del recurso humano las funcion, : i
? 88 no coin o un sila
o) 2 anexo téncio, no coincide tampoco el plazo de ejecucion, segun estructura de ooal:l: on doscuordo I ATV S Gl
& ———
No so evidencia Formato de ontrega de dolacidn a lodo el recurso humano,
0 6 004 Boyacs Real, adiclonalmante se avidencia dotacion deteriorada y plln; ﬁ::’:::dr‘:;!ﬂ::;::;vdmmb:su.mu roser® i
El Comedor Comunitario NO Cuenta con una UPS de uso exciusivo dal . ¥
0 14 sttty el oquipo de cémputo de registro y n_n oquipos asociados 818 | o 4.ima visita
Los aquipos del Resposable del Servicio y de la Profesional Soclal NO, cumplen con los r
funcionamiento y accaso a los sistemas y aplicativos de la SDIS, d quishos para a instalacidn, .
0 L en el anexo w:r:ao. @ acuerdo con las caracterfalicas tcnicas minimas establecidas |  Préxima visita
El Cometor Comunilario NO cuenta con un sistema de alarma para evacuacion
4 an caso de emergenc
0 0 DI rsre.0.0veni o Préxima visita
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Capitulo F. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (0) Y REQUERIMIENTOS (R )
i e
o Fecha Generaclon - E
2% £ 0-R Segulmlento Supervisién 3 | Estado | &
Fol| §
> ddimmianaa si|no R [RR
\\
\\
\\
\\\
~J
'\\
N
N,
™\
Capitulo G. FIRMAS
Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
GERALDID JULEEISY CORREA MATEUS MARIA ESPERANZA CASALLAS BAUTISTA
/ 7 Nombres y llidos Nomb llidos
éf M &YQW\ P-) :
\ ] _Firma
1,014,220,312 51744081
Cédula de Ciudadania Cédula de Ciudadania
RESPONSABLE DEL SERVICIO CONTRATISTA - APOYO A LA SUPERVISION
Cargo Cargo

Nota. La firma de este documento implica aceptacion de todo lo escrilo.




